2.2 Bibliografické citace

Aby bylo odkazovani v textu snazsi (o tomto vice v kapitole 2.3), je treba,
aby soucasti odborného textu byl rovnéz seznam pouzitych zdroja. Aby
takovy seznam vibec mohl vzniknout, je dobré porizovat si o kazdém
dokumentu, ktery jsme prostudovali, zaznam v podob¢ bibliografické
citace. Tento zaznam musi obsahovat vSechny udaje, na jejichz zakladé
je pak moZno prislusny literdrni pramen bezpec¢né a spolehlivé identifi-
kovat. Proto jsou pro bibliografické citace stanovena pravidla, ktera je
nutno dodrZovat. Tato pravidla, tzn. obsah, formu a strukturu zaznam,
stanovi norma CSN ISO 690, Informace a dokumentace — Pravidla
pro bibliografické odkazy a citace informacnich zdroji (2011). Pro srov-
nani a naznaceni vice moznosti uvadime rovnéz priklady podle normy
APA (7% ed.).

2.2.1 Tisténé monografie (knihy)

Vsemindrnich, bakalarskych a diplomovych pracich se pouzivaji tzv. zkra-
cené bibliografické citace, které musi obsahovat vSechny nasledujici prvky
(v uvedeném poradi):

e autor; za prijmenim (které podle CSN uvddime VERZALKAMI) né-
sleduje ¢arka a mezera, rodné jméno piSeme inicialami (mozné je
i uvedeni plného jména); ma-li dokument vice autord, uvadime je-
jich jména obvykle podle toho, jak jsou otiSténa na titulu, a pfipojime
.et al.”, pripadné ,a kol.” ¢i ,aj.”; jednotliva jména se oddéluji ¢ar-
kou, za inicidlou se piSe tec¢ka (mozna je rovnéz varianta spojovani
jmen spojkou ,a“ v téchto pripadech se dalsi jména v poradi uvadéji
ve tvaru ,jméno PRIJMENI"); jedna-li se o kolektivni monografii
s uvedenim editora nebo vice editord, uvadi se jména editort dopl-
néna o vyraz ,(ed.)” nebo ,(eds.)”; nelze-li spolehlivé urcit autora, je
prvnim prvkem citace nazev;

e nazev a podnazev publikace (kurzivou); podnazev se pripojuje po
stfredniku nebo dvojtecce, pripadné pripojime také ¢islo ¢asti, pokud
se jedna o vicesvazkovou publikaci;

e poradi vydani, pokud je jiné nez 1. vydani, se zapisuje vyrazem po-
uzitym v publikaci; cizojazy¢né oznaceni vydani neprekladame
(napft. ,5. preprac. vyd.”; ,2" ed.”; ,3. Aufl.”); vyraz konci tec¢kou;

e misto vydani; pokud ma publikace vice mist vydani, uvadi se pouze
nazev mista, ktery je uveden jako prvni; za uvedenim mista vydani
nasleduje dvojtecka a za ni mezera;



e nazev nakladatelstvi nebo vydavatelstvi se zapisuje tak, jak je uve-
den v publikaci; vynechavame zkratky informujici o pravni subjekti-
vité (,s. 1. 0.” apod.); nasleduje ¢arka a mezera;

e rokvydani (pokud volime Harvardsky styl odkazovani, viz dale, uvadi
se za jménem autora); za rokem vydani nasleduje tecka a mezera;

e standardni ¢islo (ISBN), jehoz uvedeni je povinné u monografickych
publikaci; neni povinne¢, odkazujeme-li pouze na jejich ¢asti; nema-li
publikace ISBN, piSeme ,ISBN neuvedeno”.

Pokud néktery z pozadovanych udajt neni v citované publikaci uve-
den latinkou, je treba tidaj uvést formou transliterace.

PRIKLADY

CSN ISO 690 (varianta s inicialami)

Akademicky slovnik cizich slov. |. dil, A—K. Praha: Academia, 1995.
ISBN 80-200-0523-4.

Ottdv slovnik naucny: llustrovand encyklopedie obecnych znalosti.
28 sv. Praha: ). Otto, 1888—1909. ISBN neuvedeno.

PAVKOVA, |. et al. Pedagogika volného &asu: Teorie, praxe a perspektivy
mimoskolni vychovy a zarizeni volného casu. 3. aktualiz. vyd.
Praha: Portal, 2002. ISBN 80-7178-711-6.

ZOUNKOVA, D. (ed.). Zlaty fond her IlI: Hry a programy pFipravované
pro kurzy Prdazdninové skoly Lipnice. Praha: Portal, 2007.
ISBN 978-80-7367-198-3.

CSN 1SO 690 (Harvardsky systém odkazovani ,autor—rok*)

SKALKOVA, J., 1999. Obecnd didaktika. Praha: ISV. ISBN 80-85866-33-1.

STORIG, H. ., 1992. Malé dé&jiny filozofie. 2. rozsiF. vyd. Praha: ZVON.
ISBN 80-7113-058-3.

CSN ISO 690 (varianta s plnymi jmény)

KOLLARIKOVA, Zuzana a Branislav PUPALA (eds.). Pfedskolni a primdrni
pedagogika; Predskolskd a elementdrna pedagogika. Praha: Por-
tal, 2001. ISBN 80-7178-585-7.

APA

Cohen, S. (2014). Transformations of Time and Temporality in Medieval
and Renaissance Art. Leiden: Brill.

Nehyba, J., Lazarova, B., Kolb, D., Korthagen, F., Jarvis, P., Moon, ., ...,

& Valenta, J. (2014). Reflexe v procesu uceni. Brno: MUNI Press.
Plhakova, A. (2009). Uc¢ebnice obecné psychologie. Praha: Portal.
Sipiora, P., & Baumlin, J. S. (Eds.). (2002). Rhetoric and Kairos: Essays in His-

tory, Theory, and Praxis. Albany: State University of New York Press.



2.2.2 Kapitola v knize nebo prispévek v tisténém sborniku

V pripadg, Ze se autori kapitoly shoduji s autory celé publikace, staci zarok
vydani doplnit umisténi ve zdrojovém dokumentu (¢islo kapitoly, nazev
kapitoly a rozsah stran, na kterych je citovana stat uvedena). V pripadé,
ze se autori kapitoly nebo prispévku neshoduji s autory nebo editory celé
publikace, je tfeba na uvod doplnit (v uvedeném poradi):

e autora prispévku;

e nazev prispévku (obyc¢ejnym pismem); za nim nasleduje tecka a vy-
raz In:" (v); poté nasleduji stejné polozky jako v pripadé, kdy se autori
shoduji, tj. identifikace celé publikace a rozsah stran, na kterych je
citovana stat uvedena.

PRIKLADY

CSN 1SO 690 (vybrana kapitola z knihy téze autorky, varianta s inicialami)
NELESOVSKA, A. Pedagogickd komunikace. Praha: Grada Publishing,
2005. Kapitola 3. Komunikace v ucitelské pripravé, s. 58—76.

CSN ISO 690 (kapitola z kolektivni monografie, rGzni autofi, varianta
s inicialami)

BULOVA, A. Komunikace sluchové postizenych. In: VITKOVA, M. et al.
Integrativni specidlni pedagogika. Brno: Paido, 1998, s. 63—67.

CSN 1SO 690 (Harvardsky systém)
BULOVA, A., 1998. Komunikace sluchové postizenych. In: VITKOVA, M.
et al. Integrativni specidlni pedagogika. Brno: Paido, s. 63—67.

CSN ISO 690 (pfispévek ve sborniku, varianta s plnymi jmény)

KLUFOVA, Pavla, Stanislav NEMECEK a Tomag MUZIK. Mobilni laserové
pracovisté. In: Vyuziti lasert v pramyslu. Brno: Tribun EU, 2011,
s. 83—86.

APA

Camara, W. ). (2004). Broadening criteria of college success and the impact
of cognitive predictors. In Camara, W. J., & Kimmel, E. W. (Eds.),
Choosing students: higher education admissions tools for the
27 century (53—79). New York: Routledge.

Janik, T., & Slavik, J. (2011). Ucitel jako reflektivni praktik: podpora kvality
realizace kurikula. In Janik, T., Slavik, J., Najvar, P., et al.
Kurikuldarni reforma na gymnadziich: od virtudlnich hospitac
k videostudiim (s. 30—41). Praha: Narodni ustav pro vzdélavani.



2.2.3 Clanek v tisténé serialové publikaci (¢asopise)

Bibliograficky zaznam ma v tomto pripade tyto povinné nalezitosti (v uve-
deném poradi):

e autor; neni-li uveden autor, citace za¢ina nazvem,;

e nazev ¢lanku (standardnim pismem); nasleduje tec¢ka;

e nazev periodika (kurzivou);

e rok vydani;

e rocnik (uvedeny zkratkou ,roc.”, ,Vol.” apod.) a €¢islo vytisku (uvedené
zkratkou ,C. “, ,No.” apod.); v pripadé ustaleného c¢lenéni lze ozna-
¢eni ro¢niku (svazku) a ¢isla vytisku vypustit a uvadét je ve tvaru
napft. ,6(3)", kdy tu¢né je zvyraznén roc¢nik a ¢islo vytisku je uvedeno
v kulatych zavorkach;

e rozsah stran, na kterych je ¢lanek uveden, vSe oddéleno ¢arkami; na
samém konci zaznamu se piSe tecka.

Pozn.: Na rozdil od odkazu na ¢ast knihy nebo sborniku se pti odka-
zovani na ¢lanky v ¢asopisech nepouziva vyraz ,In:".

PRIKLADY

CSN 1SO 690

Koncepce vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy v Ceské republice.
Ucitelské noviny, 1999, ro¢. 102, ¢. 22, s. 11—=22.

MARES, J., GAVORA, P. Interpersonalni styl u¢iteld: teorie, diagnostika
a vysledky vyzkumu. Pedagogika, 2004, roc. 54, €. 2, s. 101—128.

CSN ISO 690 (varianta se zkracenym zapisem)
MARES, )., GAVORA, P. Interpersonalni styl u¢itelG: teorie, diagnostika
a vysledky vyzkum. Pedagogika, 2004, 54(2), s. 101—128.

APA

Fendler, L. (2003). Teacher Reflection in a Hall of Mirrors: Historical
Influences and Political Reverbations. Educational Researcher,
32(3), 16—25.

Sawyer, ). (1966). Measurement and prediction, clinical and statistical.
Psychological Bulletin, 66(3), 178—200.

Visfiovsky, E., Kascak, O., & Pupala, B. (2012). Pedagogicky dualizmus
teoretického a praktického: historické pozadie a sucasné iluzie.
Pedagogickd orientace, 22(3), 305—335.



2.2.4 Legislativni dokumenty

PRIKLAD

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni platném
k2.6.2010.

2.2.5 Citace nepublikovanych texta

Ve spisSe vyjimecnych pripadech, kdy je tfeba odkazat na dosud nepubli-
kovany dokument, ktery neni pristupny ani prostrednictvim internetu,
se v bibliografickém zdznamu uvadéji nasledujici polozky (v uvedeném
poradi):

e prijmeni ainicidly jména autora (autori);

e nazev a podnazev (kurzivou);

e misto vzniku;

e rok;

¢ typ dokumentu (napi. ,nepublikovany rukopis®, ,disertacni prace”);
v pripadé, ze se jednd o kvalifika¢ni praci, je tfeba uvést také na-
zev vysoké Skoly, fakulty, pfipadné katedry, a také jméno vedouciho
prace.

PRIKLADY

CSN IS0 690

NOVAK, F. Prispévek k filosofii déjin. Pardubice, 2010. Nepublikovany
rukopis.

STRANSKA, M. Vychova ke kritickému postoji vii¢i hodnotdm prezento-
vanym literdrnimi hrdiny u ¢tendra starsiho skolniho véku.
Ceské Budé&jovice, 2006. Diplomova prace. Jiho¢eska univerzita
v Ceskych Budg&jovicich. Teologicka fakulta. Katedra pedagogiky.
Vedouci prace L. Muchova.

APA

Brouk, H. (1977). Motivace zaméstnanci (nepublikovana disertacni
prace). Univerzita Palackého v Olomouci.



2.2.6 Bibliografické citace elektronickych dokumentii

Elektronické dokumenty jsou zdroje velmi rozmanité a take v ¢ase velmi
promeénlivé, o to vice zde plati princip, Ze bibliograficky zdznam musi
byt funkéni, tj. i kdyZ zaznam nebude obsahovat vSechny povinné udaje
(protoze nejsou k dispozici), musi byt podle tohoto zdznamu pouzity zdroj
dohledatelny. Bibliograficky zdznam by v idealnim pfipadé mél mit tyto
nalezitosti (v uvedeném portadi):

e urcenitzv. primarni odpovédnosti, tj. uvedeni jména autora nebo or-
ganizace, ktery/ktera kvalitu informace garantuje; formalni uprava
jmen je stejna jako u tisténych dokumentt, jméno korporace se zapi-
suje ve formé, v jaké je uvedeno v prameni; neni-li mozné autorstvi
dokumentu dolozit, je dokument pro odborny text pouzitelny jen vy-
jimecne a spiSe v omezené mife;

e nazev; formalni tpravanazvu je stejnd jako u tisténych zdroju; neni-li
mozné najit v elektronickém dokumentu nebo doprovodné dokumen-
taci zaddny nazev, nahradi se nazev prvnimi slovy z dokumentu, po
nichz nasleduje symbol vynechani ,(...)"

e druh nosice; druh elektronického nosice se uvadi v hranatych zavor-
kach po nazvu, napt. ,[online]”, ,[CD-ROM]" apod.; v pripad¢ potieby
je mozZzno specifikovat spolu s druhem nosice také druh dokumentu,
napr. ,[online databaze]’, ,[monografie na CD-ROM]" apod.;

e (Cislovydani; elektronické dokumenty jsou ¢asto aktualizovany; ¢islo
nebo jiné oznaceni poradi vydani se zapisuje vyrazy pouzitymi v pra-
meni, napt. ,5. vyd.”, ,verze 3.5" apod.;

e mistovydani; jméno meésta, ve kterém byla popisna jednotka vydana,
se zapisuje v jazyce originalu tak, jak je uvedeno v prameni;

e vydavatel; neni-li v prameni uveden zadny vydavatel, uvede se misto
néj fraze ,vydavatel nezndmy”; u online dokumenti, které jsou pri-
stupné prostrednictvim pocitacové sité, lze prvek ,vydavatel” vyne-
chat, pokud jej nelze urdit;

e casové udaje; obecn¢ se datum vydani zapisuje tak, jak je uvedeno
v prameni; byl-li elektronicky dokument vydavan postupné a jeho
vydavani skoncilo, uvede se pocate¢ni a kone¢né datum (napft. ,zari
1990 — fijen 2001"); pokud vydavani neni dosud ukonceno, uvede se
datum pocatku vydavani dokumentu nasledované poml¢kou a meze-
rou (napf. ,Cerven 1998 — “); kde je to mozné, musi se za datem publi-
kovani uvést datum citované aktualizace nebo revize ve stejné for-
mé jako v prameni (napf. ,posl. aktualizace 3. 10. 2003, ,rev. 1. bfezna
1997"); neméné¢ dulezité je uvést datum citovani; zejména u online



dokumentt, které jsou ¢asto aktualizovany, je dilezité [v hranatych
zavorkach] uvést datum, kdy byl dokument skute¢né vidén (napft. ,[cit.
3. zari 1997]", ,[cit. 1997-09-03]");

e lokace uvnitf zdrojového dokumentu; lokace ¢asti nebo prispévku
uvnitr zdrojového dokumentu se musi uvadét, pokud format dokumentu
obsahuje strankovani nebo ekvivalentni vnitrni referen¢ni systém
(napt. ,s. 5—21° ,f. 100—150");

e dostupnost a pristupnost; u online dokument musi byt uvedena in-
formace identifikujici pramen s uvedenim presné lokace; tyto infor-
mace se oznacuji slovy ,Dostupné z:%

e standardni ¢isla (ISBN, ISSN); ma-li citovand polozka néjaké stan-
dardni ¢islo, musi se toto ¢islo zaznamenat.

Pokud je odkazovano na ¢lanek vydany v odborném casopise, byt by
byl ptistup k nému ziskdn z online databaze (napr. EBSCO apod.), neni
nutné odkazovat na prislusnou databazi jako na elektronicky zdroj, ale
postaci standardni odkaz na ¢lanek v ¢asopise (viz vyse).

PRIKLADY

Bibliografické citace elektronickych monografii, databazi apod.

HOE, R. A short history of the printing press and of the improvements in
printing machinery from the time of Gutenberg up to the present
day [eBook]. Project Guttenberg, October 25, 2020 [pUv. vyd.
New York, 1902]. [cit. 2020-10-25]. Dostupné z: https://www.gu-
tenberg.org/files/ 63545/63545-h/63545-h.htm.

Sbornik prispévka: Ucitelé a jejich univerzitni vzdélavani na prelomu tisi-
cileti: mezindrodni konference 23.—25. zari 1998 [online]. Praha:
Univerzita Karlova, Pedagogicka fakulta, 1999 [cit. 2001-01-24].
Dostupné z: http://www.pedf.cuni.cz/svi/vydavatelstvi/ucitel/
konfcz.htlm.

MESTANOVA, Dana a Lenka, PROKOPOVA (ed.). Architektura a stavi-
telstvi 2017: elektronicky sbornik prispévka a prezentaci stu-
dentské konference konané dne 20. 12. 2077 [DVD-ROM].

Praha: Ustav stavitelstvi Il, Fakulta architektury CVUT v Praze,
2017. ISBN 978-80-01-06370-5.

Bibliografické citace ¢asti elektronickych sbornikti apod.

KUBU, P. Drogy na tane¢ni scéné. In: Komunitni spoluprdce v CR [online].
Brno: I.LE.S., 2003, s. 9 [cit. 2018-01-19]. Dostupné z: http://www.
podaneruce.cz/data/files/sbornik_finalA5_36.pdf.



Bibliografické citace online ¢lankt a prispévkt

Od pondéli bude na 2. stupni ZS fungovat stfidava prezen¢ni vyuka [online].
Ucitelské noviny, 9. 10. 2020 [cit. 2020-10-10]. Dostupné z:
http://www.ucitelskenoviny.cz/?zprava=1076.

JEZEK, M. Zivotosprava je kli¢ova. Co délat, abychom se vyhnuli mozko-
vé mrtvici? [online]. Lidovky.cz, 22. fijna 2020 [cit. 2020-10-22].
Dostupné z: https://www.lidovky.cz/relax/zdravi/zivotosprava-
-je-klicova-co-delat-abychom-se-vyhnuli-mozkove-mrtvici.
A201014_144119_In-zdravi_ape?zdroj=vybava_recombee.

SEVCIKOVA, |., PLISCHKE, ). Vybrané aspekty profesniho pfesvédéenti
zacinajicich uciteld. e-Pedagogium, 2020, 20(1), 7—15.

DOI: 10.5507/epd.2020.002.

Hlavni internetova stranka, internetové stranky organizace

Internetovd jazykovd pfiru¢ka [online]. Praha: Ustav pro jazyk ¢esky
Akademie véd Ceské republiky, 2008—2020 [cit. 2020-09-15].
Dostupné z: https://prirucka.ujc.cas.cz/.

2.2.7 Odkazy na Bibli a cirkevni dokumenty

Pro biblické odkazy v textu plati, ze:

e ve studentskych pracich se vétSinou pouziva zpusob zapisu lokace
aplikovany v ekumenickém prekladu; vzdy je treba zapsat, z jakého

vydani citace pochdazeji;

e znackandazvu biblické knihy se od ostatnich udaji oddéluje mezerou;

e Ciselné udaje se pisi arabskymi ¢islicemi;

e za znacCkou nazvu biblické knihy se uvadi ¢islo kapitoly a ¢islo verse
oddélené ¢arkou bez mezer, napr. ,L 20,5% u knih, které nejsou ¢lenény

na kapitoly, se uvadi pouze ¢islo verse, napt. ,3 J 5%

e (asti verst se odkazuji malymi pismeny latinské abecedy za ¢islem

versSe, napt. ,L 20,5b", ,Mt 12,3a"

e citace versu téze kapitoly jdoucich souvisle za sebou se vyznacuje Cisly
pocate¢niho a koncového versSe spojenymi pomlckou (nikoli spojov-

nikem, viz Priloha), napr. ,L 20,5—8%

e citace versu téZze kapitoly nenavazujicich na sebe se vyznacuje ¢isly

citovanych verst oddélenymi teckou bez mezer, naprt. ,1 K 13,5.8%



e citace versu jdoucich za sebou a versu na né nenavazujicich vyuziva
kombinaci predeslych pravidel, napt. ,L 20,5.9—15" ,] 4,1—3.67,
.2 Tm 3,2—7.12—14";

e citace versu riznych kapitol téze knihy jdoucich spojité za sebou se
vyznacuje ¢iselnymi lokacemi poc¢ate¢niho a koncového verse spoje-
nymi pomlckou, naprt. ,L 20,5—22,8%

e nenavazujici pasdze se vyznacuji ¢iselnymi lokacemi prislusnych versi
spojenych stfednikem a mezerou, napr. ,L 20,5; 22,8" podobn¢ se vy-
znacuji i vycty citaci versa ruznych knih, napt. ,L 20,5; Mt 2,8"

Odkazy na vSeobecné zndmé cirkevni dokumenty a castéji citované
tituly se doporucuje psat obvyklou nebo vhodné zvolenou zkratkou ¢i
znackou; za zkratkou dekretu se uvadi cislo ¢lanku, napr. ,AA 2°. Své
zkratky mohou mit i odkazy na vSeobecné znama dila cirkevnich otc1,
viz konkrétni dila. Na konci seminarni, bakalarské nebo diplomové prace
se vzdy uvadi seznam pouzitych zkratek.

Bibliografické citace Bible a cirkevnich dokumentt se v zavére¢ném
seznamu literatury uvadéji obdobné jako jiné publikace (viz vySe).

PRIKLADY

Zkratky dokumentd 2. vatikdanského koncilu
Ceska zkratka / latinska zkratka — ¢esky nazev dekretu / latinsky
nazev dekretu

AL / AA — Dekret o apostolatu laikd / Apostolicam actuositatem
E / UR — Dekret o ekumenismu / Unitatis redintegratio

Zkratky dalSich dokumentt

CIC — Kodex kanonického prdva. Praha: Zvon, 1994. ISBN 80-7113-082-6.
(Codex iuris canonici)

DS — DENZINGER, H., SCHONMETZER, A. Enchiridion symbolorum,
definitionum et declarationum de rebus fidei et morum. Ed. 36.
Freiburg im Breisgau: Herder, 1976. ISBN 84-254-086-2.

Odkazy uvadéné v seznamu pouzité literatury
Bible. Pismo svaté Starého a Nového zdkona. Praha: Zvon, 1991.
ISBN 80-7113-009-5.
Dokumenty 2. vatikdnského koncilu. Praha: Zvon, 1995.
ISBN 80-7113-089-3.
Kodex kanonického prdva. Praha: Zvon, 1994. ISBN 80-7113-082-6.



2.3 )ak v textu odkazovat na pouzité zdroje?

Vzdy, kdyz se primo nebo neprimo cituje jakykoli zdroj (kniha, CD-ROM,
internetové stranky apod.), musi byt na tento zdroj odkazano. Odkaz slouzi
kidentifikaci publikace, z niz byla vybrana ¢ast textu, parafrazovana mys-
lenka atd., a k presnému vymezeni jeji lokace v rdmci zdrojové publikace.
Odkazy muzeme (a) vytvaret formou tzv. prabéznych poznamek (v podobé
poznamek pod carou,® nebo v podobé vysvétlivek za textem kapitoly
nebo jiného vétsiho celku’); (b) vkladat pfimo do textu, pricemz musi byt
splnéno nasledujici:

e odkaz musi obsahovat dostatek informaci, pomoci nichz bude mozné
identifikovat prislusné bibliografické tidaje v zavére¢ném seznamu
pouzitych zdroj;®

e v seznamu pouzitych zdroji budou uvedeny zbylé tidaje, pomoci kte-
rych bude mozné text jednoznac¢né urdit;

e vSechnyodkazy budou provedeny stejnym zptisobem, tj. prace nebude
obsahovat vice forem odkazovani.

ré ”

2.3.1 Odkazovani primo v textu
Odkazy uvadéné primo v textu umistujeme:

e do prislusneé véty, vyzaduje-li to jeji stavba;
e za citovany Ci parafrazovany celek.

Na zdroj odkazujeme pomoci jména autora (jmen autort), roku vydani
a Cisla citované strany, vSe v kulatych zavorkach. Je-li jméno autora po-
uzito jako soucdast prubézného textu, piSe se pred zavorku.

Pokud pouzivame systém odkazovani pomoci jména autora a roku
vydani, jedna se o tzv. harvardsky systém, ktery zaroven vyZzaduje,

6 V Microsoft Word tuto funkci najdeme v menu Reference — Vlozit poznamku pod carou.

7V Microsoft Word tuto funkci najdeme v menu Reference — Vlozit vysvétlivku.

8 Pokud bude od téhozZ autora citovano vice knih vydanych ve stejném roce, je tfeba
samotny odkaz doplnit, napf. ,Zbiral (2009a, s. 135)". Pokud bude prace obsahovat
vice zdrojl od autort téhoz prijmeni, opét musi dojit k odliSeni, napt. ,Zbiral, R. (2009,
s. 135)". Obdobné je tfeba postupovat vzdy, protoze jednémi ze znaktd jakéhokoli
odborného textu jsou jeho prehlednost a jednoznacnost.



abychom do seznamu pouzité literatury zaradili udaj o roce vydani bez-
prostredné za jméno autora (viz vyse).

PRIKLADY

Jak ostatné uvadi také Manak (1998, s. 34): ,(v)néjsi aktivita, jak ji posti-
hujeme v uceni a chovani zaku, odrazi aktivaci organismu, tj. jeho pfipra-
venost k ¢innosti, k vykonu.”

Podle Manaka (tamtéz, s. 35—36) ,(a)ktivizace Zaka ucitelem vytvari dd-
lezity predpoklad pro zakovu samostatnou praci”.

CSN IS0 690

,Vnéjsi aktivita, jak ji postihujeme v u¢eni a chovani zakd, odrazi aktivaci
organismu, tj. jeho pripravenost k ¢innosti, k vykonu” (Marnak 1998,
s. 34).

APA (vklada ¢arku mezi jméno autora a rok vydani)

,Vnéjsi aktivita, jak ji postihujeme v u€eni a chovani zakd, odrazi aktivaci
organismu, tj. jeho pfipravenost k ¢innosti, k vykonu” (Manak, 1998,

s. 34).

Pozor také na drobny, ovSem z hlediska cita¢ni etiky a prehlednosti
citovani podstatny detail: Pokud je odkaz v zavorce pred interpunk-
¢nim znaménkem (pred teckou), znamena to, zZe se jedna o parafrazi jedné
véty. Pokud by se jednalo o parafrazi celého odstavce, musi byt odkaz
v zavorce umistén az za interpunk¢nim znaménkem (za te¢kou ukoncu-
jici posledni vétu odstavce).

2.3.2 Metoda pribéznych poznamek

Pro kazdy vyrok nebo kazdou souvisejici skupinu vyroki z textu se uziva
jedno ¢islo poznamKky (¢islice zapsana jako horni index v textu a prislusny
text v poznamce pod ¢arou nebo v ¢islovaneé vysvétlivce na konci prislusného
oddilu textu). Z umisténi indexu a formatovani textu musi byt patrné,
kde text, na ktery je odkazovano, zac¢ind a konci. Zaroven plati, ze odpo-
vidajici pozndmka muze odkazovat na vice nez jeden dokument, tedy ze
poznamka neni primo rovna odkazu, ale muze obsahovat i dalsi zdroje
nabidnuté pro srovnani nebo autorsky komentar apod.
Odkazbymélobsahovat jak jméno autora, tak nazevodkazovaného textu
(neni treba uvadeét podtitul), jak jsou uvedeny v bibliografické citaci,



doplnéné, kde je to relevantni, o odpovidajici ¢isla stranek, na kterych se
nachazi odkazovany text. Dle vySe uvedené zasady jednoznac¢né identifi-
kace odkazovaného zdroje plati, Ze nejsou-li jméno autora a nazev samy
adekvatni pro odliSeni ostatnich zdznamu v soupisu bibliografickych ci-
taci, odkaz je treba doplnit o tolik prvki (poradi a rok vydani atd.), kolik
je pro toto odliseni nezbytné nutné pouzit.

Odkaz dané popisné jednotky lze zkratit zavedenim struc¢né formy
nazvu nebo zkratky pro nazev, pricemz zkracend forma muze byt zave-
dena v prvnim odkazu nebo v seznamu zkratek. Napr. v prvnim odkazu je
uvedeno ,Ramcovy vzdéldavaci program pro zdakladni vzdéldvdani (dale jen
RVP ZV), s. 15., vdalsim odkazu pak jen ,RVP ZV, s. 25.% tj. zkracend forma.

Pokud odkazy na stejnou publikaci nasleduji primo za sebou, je mozné
pouzit napr. tyto formy odkazovani: ,Tamtéz, s. 15., nebo ,Cit. dilo, s. 15.”
Téchto vyrazli se uziva pro odkazy nasledujici na téze strané, jinak se je-
jich uziti prilis nedoporucuje.

PRIKLADY

,Vné&jsi aktivita (...) odrazi aktivaci organismu, tj. jeho pfipravenost
k ¢innosti, k vykonu."?

+Aktivizace zaka ucitelem vytvari ddlezity predpoklad pro zakovu
samostatnou praci.”™

2.3.3 Citace pfimé a neprimé

Pfimou citaci se rozumi doslovné prevzeti ¢asti ciziho textu do textu
vlastniho. Pfima citace mtze byt kracena pomoci vypustky ,(...)" upro-
stred textu, mirné upravena (napr. nahrada velkého a malého pismene,
viz s. 28) nebo graficky zvyraznéna. Citovany text je tfeba také graficky
odlisit, nejcastéji pomoci uvozovek, pripadné formatovanim odstavce ¢i
pisma. V zavérecnych pracich by se primé citace méely objevovat jen spo-
radicky (napr. definice, které mezi sebou srovnavame, apod.), tedy pokud
se nelze bez puvodniho znéni v Zddném pripadé obejit.

® MANAK, ). Rozvoj aktivity, samostatnosti a tvofivosti 2dkd, s. 34.
1 Tamtéz, s. 35.



PRIKLAD
.Vnéjsi aktivita (...) odrazi aktivaci organismu, tj. jeho pfipravenost
k ¢innosti, k vykonu” (Manak 1998, s. 34, zvyraznéni P. B.).

Rovnéz neprima citace je prevzetim cizi myslenky do vlastniho textu
prace, nikoli vSak doslovng, ale napf. prostrednictvim myslenkové zkratky,
za vyuziti jiné slovni zasoby, kterd je pro vystizeni mysSlenky adekvatni,
apod. V tomto pripadé jde o tzv. parafrazi, kterou mtiZeme odlisit od ci-
tace graficky (nepouzivame uvozovky) a pouzitim odkazu na srovnani
uvedené mySlenky se zdrojem (zkratka ,srov.”).

PRIKLAD
Jednim ze zakladnich ukold kazdého, kdo pise odborny text, je vyvarovani
se prevzeti cizich mysSlenek bez uvedeni ptvodce (srov. Zbiral 2009, s. 135).

Pokud by bylo uzito poznamek pod ¢arou, vypadala by tataz parafraze
nasledovné:

Jednim ze zakladnich ukoll kazdého, kdo piSe odborny text, je vyvarovani
se prevzeti cizich myslenek bez uvedeni ptvodce."

VétsSina citaci v zavérecnych pracich bude mit formu citace neprimé.
V praci seminarni ¢i bakalaiskeé jich bude samozrejmé vice nez v praci di-
plomové, kde se oc¢ekava veétsi samostatnost a autorsky prinos studenta.
Vzdy je vSak tfeba usilovat o samostatné vyjadrovani a syntézu myslenek,
znichz prace Cerp4, tj. nespokojit se s jejich pouhym prevzetim. I vtomto
pripadé plati zakladni pravidla autorské etiky: Nejenze je nepripustné
vydavat cizi mySlenky za vlastni, ale vaznym problémem je rovnéz vyda-
vani doslovneé prevzatého textu i textu pouze nepodstatné upraveného
za citaci neprimou.

Vzdy je dobré sledovat zptisob uziti poznamkového aparatu i bibliogra-
fickych odkazt, provedeni prfimych citaci i parafrazi apod. v oborovych

" Srov. ZBIRAL, R. Pfiru¢ka psani semindrnich a jinych vysokoskolskych odbornych

praci, s. 135.



odbornych ¢asopisech a odbornych knihach; ¢ist prace starSich kolegt
(nezapomenout je vidét kritickym okem) a zadat o radu a metodické ve-
deni vedouciho prace. Tato ptirucka nastinuje dvé zakladni doporucené
varianty. Moznosti odkazovani, které spliuji vySe uvedené kritérium do-
hledatelnosti pouZzitych zdrojli, vSak samoziejmé existuje vice.'? Dopo-
rucujeme tedy osvojit si jeden ze zptisobti odkazovani a toho se pak du-
sledné drzet.

12 Nezminili jsme napt. metodu ¢iselnych odkaz(, kdy jednotlivé publikace v seznamu
pouzitych zdrojl ¢islujeme a nasledné v textu na danou publikaci odkazujeme pravé
timto cislem.



