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3.3 Rozlozeni stranky

Zavérecné prace mohou byt tistény jednostranné nebo oboustranné, pricemz
se doporucuje tisk po obou stranach.

Okraje stranek (format A4):

horn{ okraj: 2,5 cm,

dolni okraj: 2,5 cm,

vnitfni (levy) okraj: 3,5 cm,

vnéjsi (pravy) okraj: 2,5 cm,

zapati: 2 cm. Diplomova price

0Oo0oD00Oo

Cisla stran se vkladaji do zdpati se zarovndnim na stfed. Prvni stranou,

na které se ¢islo stranky zobrazi, je strana obsahu prace.

3.4 Desky

Diplomové nebo bakalai'ska prace se odevzdavd na studijni oddéleni svazana
do tvrdych desek. Tvrdé desky doporucujeme v barvé Cerné nebo tmavé
modré, mlize byt pouzita i barva jind, dle vkusu studenta. Barvé desek by
méla odpovidat barva pisma na deskdch. Jako dobfe kontrastni se osvédcila
barva zlatd (¢erné desky) nebo stfibrnd (modré desky). Na vnéjsi strané
predni desky musi byt oznaceni ,Diplomova prace“ nebo ,Bakalarska
prace”, vlevo dole rok odevzdani prace a vpravo dole jméno a prijmeni 2004 Jan Movik

studenta (viz obr. 1).

. Obr. 1: Vzor titulni strany desek diplomové prace
3.5 Struktura prace

0. Desky 3. Podékovani (strana 3: zapocitava se do Cislovani stran, ale ¢islo strany se

. . wreso g T o neuvadi
1. Titulni strana (strana 1: zapocitava se do ¢islovani stran, ale ¢islo strany )

Obsah (strana 4: zde se za¢ind uvadét cislovani)
Uvod

Hlavni stat

se neuvadi)
2. Prohlaseni o samostatném zpracovani prace a souhlas se zverejné-
nim prace v databazi STAG (strana 2: zapocitava se do ¢islovani stran,

N oo oos

ale ¢islo strany se neuvadi) Zaveér
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10.
11.
12.
13.

Tibofeska unrerzita v fe:k}"ch Budéjmacich
Teolopcka falmltz
Eatedrm pedagomky

Diplomova prace

NAZEV DIPLOMOVE PRACE

Vedouct prace:
Autor prace:

Studini obor;
Fofnik:

2004

Obr. 2: Vzor titulni strany diplomové prace

Seznam pouzitych zdroja

Seznam zkratek (je-li tfeba)

Seznam priloh (pokud prace obsahuje piilohy, véetné Gdaji o jejich ptivodu)
Prilohy

Abstrakt

Abstract (abstrakt v anglictiné)
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3.5.1 Titulni strana

Na titulni strané bude v horni ¢ésti uvedeno: 1. rddek: ,Jihoceska univerzita
vCesk?ch Budéjovicich®, 2. rddek: ,Teologickd fakulta“, 3. radek: ndzev
katedry, pod kterou byla prace napsana; nize oznaceni ,Diplomova prace,
nebo ,Bakalafska prace”; nazev diplomové prace; jméno a piijmeni autora;
studijni obor; forma studia (prezenc¢ni, kombinovand); jméno vedouciho
préce; rok odevzdani (viz obr. 2).

3.5.2 Prohlaseni o samostatném zpracovani prace a souhlas
se zvefejnénim prace

Text prohlaseni (viz obr. 3) se piSe na samostatny list, umistuje se v dolni

¢asti stranky a pred odevzdanim prace musi byt podepsan.

Bakalafsk4 (diplomova) prace v nezkracené podobg™

Prohladuji, Ze svoji bakalafskou (diplomovou) praci jsem vypracoval(a) samostatné
pouze s pouzitim pramend a literatury uvedenych v seznamu citované literatury.
Prohlasuji, Ze, v souladu s § 47b zakona €. 111/1998 Sb. v platném znéni, souhlasim
se zvefejnénim své bakalafské (diplomové) prace, a to v nezkracené podobé (v Gpravé
vzniklé vypusténim vyznagenych €asti archivovanych Teologickou fakultou) elektronic-
kou cestou ve vefejné pfistupné tasti databaze STAG provozované JihoCeskou univerzi-
tou v Ceskych Budéjovicich na jejich internetovych strankach, a to se zachovanim mého
autorského prava k odevzdanému textu této kvalifikagni prace. Souhlasim dale s tim,
aby toutéZ elektronickou cestou byly v souladu s uvedenym ustanovenim zakona
€. 111/1998 Sb. zvefejnény posudky Skolitele a oponent( prace izaznam o prabéhu
avysledku obhajoby kvalifikacni prace. RovnéZz souhlasim s porovnanim textu mé
kvalifikacni prace s databazi kvalifikacnich praci Theses.cz provozovanou Narodnim
registrem vysokoskolskych kvalifikagnich praci a systémem na odhalovani plagiata.

Datum,

Podpis studenta
(vlastnoruéni podpis ve véech kopiich prace)

Obr 3: Text prohlaseni o samostatném zpracovani prace

” V ojedinélych pfipadech, kdy prace obsahuje neuvefejnitelné (napf. utajované) skutecnosti,
bude Ovodni text znit takto ,Bakalafska (diplomova) prace v dpravé vzniklé vypusténim
vyznactenych ¢asti archivovanych Teologickou fakultou“. V celém textu prohlaseni se
samoziejmé uvadi pouze platny typ prace: bakalafska, nebo diplomova.
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3.5.3 Podékovani

Text podékovani se pise na samostatny list, umistuje se v dolni ¢dsti stranky.
Autor mutize podékovat vedoucimu price, konzultantim aj. Osoby jsou
uvadény celym jménem vcetné titulti.

Pfiklad textu podékovani vedoucimu prace:

,Dékuji vedoucimu diplomové prace doc. PhDr. Karlu Novakovi za cenné rady, pfipominky
a metodické vedeni prace.”

3.5.4 Obsah

Vlastni text je ¢lenén a jednotlivé casti jsou cislovany podle zdsad desetin-
ného tiidéni. Cislovani zaroven vyjadiuje hloubku ¢lenéni a je vhodné, aby
dosahovalo maximalné 4 stupnu a v kazdém z nich bylo maximélné 9 oddila.
Casti textu se oznacuji tdaji slozenymi z arabskych ¢islic, které se ¢leni
teckami, uvnitf idaje se za teckou mezera nedéla. Na konci ¢iselného vyrazu
se tecka nepiSe.

2.1 Prvnipodkapitola.......... A L R R R R e 31
21.1 Prvnl podkapitola
212 Druhd podkapitola...
213 Tieti podkapitola.........

2.1.3.1 Prvni podkapitola ...

2.1.3.2 Druha podkapitola..
2.1.3.3 Treti podkapitola

Seznam literatury.
Seznam zkratek ...
Seznam prilah .
Pillohy

OBSAH
1 Prvnikapitola .
B, NI DA IO s s sy s e S s b P Y P Y PP VP A P 3 S 11
1.1.1 Prvni podkapitala ... .15
1.1.2 Druha podkapitola... P L.
113 Treti podkapitola..... L b e R SR S A S apl 22
2 Pruni kapitola 30

Obr. 4: Pfiklad zapsani obsahu
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Pouzivéte-li v MS Word definované styly nadpist kapitol (Nadpis 1-4),
je mozné obsah vlozit automaticky (Menu: Vlozit—Odkaz—Rejstiiky a seznamy...
— zdlozka Obsah), aktualizaci dat v obsahu pak lze snadno provést kliknutim
pravého tlacitka mysi (funkce Aktualizovat pole se zobrazi pouze po kliknuti
do prostoru obsahu).

3.5.5 Uvod

Uvod odborného textu je jednou z jeho nejdtlezitéjsich pasazi. Uvod diplo-
mové (bakalarské) prace, obvykle vrozsahu 2-3 strany, by mél obsahovat
zejména:

O zddavodnéni tématu prace: na tomto misté nejde o vyzndni se ze zaujeti
pro téma, ale zejména o zdivodnéni jeho vyznamu v kontextu
studovaného oboru, pripadné uvedeni, na které autory hodla student
navdzat, co bylo zdrojem inspirace pro formulaci problému, ktery bude
v préci reSen;

O formulaci cili prace (formulace vyzkumného problému) a zdkladnich
otazek, které budou v praci reseny: z formulace by mélo byt patrné, na
jaké urovni narocnosti se bude price pohybovat — zda hodld pouze
»popsat, nebo také ,shrnout”, ,srovnat®, ,analyzovat®, ,zhodnotit” apod.
(viz kapitola 1.3), z formulace by mélo byt na prvni pohled mozné
posoudit, zda se jedna o problém teoreticky, empiricky, pripadné zda se
jednd o tvarci projekt;

O nastinéni postupu feseni stanoveného problému (napliovéani dil¢ich

cila); tomuto postupu by pak mél analogicky odpovidat postup, jakym
student popise

O strukturu prace, tj. jeji raimcovou osnovu: na tomto misté by se mélo

objevit rovnéz zdivodnéni ndvaznosti jednotlivych ¢asti prace a
zdvodnéni zaméreni jednotlivych kapitol;

O zakladni zdroje, o které se prace opira.
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3.5.6 Format textu

O Doporucenym typem pisma pro zavérecné price je pismo Times New
Roman, velikost 12 (zdkladnf text) a 10 (poznamky pod c¢arou a indexy
odkazti). V tabulkdch se doporucuje pouzivat pismo Arial Narrow velikosti
10. Student muze pouzit také jiné typy pisma za podminky, ze zvoleny
typ bude dostatecné dobfre citelny a nebude ztézovat orientaci v textu.

O Odstavce jsou zarovnany do bloku a prvni rddek odstavce (s vyjimkou
prvniho odstavce pod nadpisem) je odsazen zleva o 0,75 cm. K odsazeni se
pouzivd formatovani odstavci, pripadné tabelator, nikoli vkladani mezer.

O Radkovani textu se doporucujeme jednoduché, piipadné nejvy$ v na-
sobku 1,5.

O Poznamky pod carou se Cisluji pribézné v celém textu, tedy nikoli na
kazdé strance zvIast.

O Pri psani textu je tfeba vylouc¢it moznost zalomeni fadku na nevhodném
misté pomoci tzv. pevné mezery (Ctrl+Shift+ Mezernik). Pri editovani se
doporucuje tuto mezeru vkladat preventivné vsude tam, kde by mohlo
dojit k typografické chybé, namisto bézné mezery (pozor, pokud je
v textu pouzita pevnd mezera vtésném sousedstvi s mezerou béznou,
k rozdéleni dojde). Podrobnosti k sazbé textu najdete v Priloze 1.

O Popisky k obrazkam se davaji do textovych poli pod obrazky a pisi se
mens$im pismem nez zdkladni text (velikost 10).

O Popisky k tabulkam se sazeji nad tabulku a pisi se stejnym pismem jako

z4kladni text.

3.5.7 Zaveér

Zavér prace slouzi ke shrnuti vysledki, k nimz autor dospél, a zhodnoceni,
zda ¢i nakolik se podarilo naplnit v Gvodu vytcené cile. V pripadé, Ze soucasti
prace nebyla samostatnd kapitola (obvykle nazyvand ,Diskuse), kterd by
vysledky snazeni autora zavére¢né prace uvedla do souvislosti a srovnala se
zjisténimi a zavéry jinych autord, mél by tuto pasdz nabidnout zavér prace.
Zavér by tedy nemél byt pouhym zopakovanim ¢i zrekapitulovanim obsahu
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prace, jak byl nastinén jiz v Gvodu (i kdyz i to maze byt jeho soucésti). Zavér
ma mit zobecnujici charakter, mize poukdzat na vyuziti ziskanych poznatka
a rovnéz muze naznacit otevienost dané problematiky a potfebu dalsiho
badani v daném oboru.

3.5.8 Seznam pouzitych zdroju

Seznam pouzitych zdrojit musi byt uveden v kazdé odborné praci. Uvadi se
vném pouze skute¢né pouzitd literatura; ostatni zdroje vyznamné pro
zpracovani préace, které nakonec ve vlastnim textu vyuzity nebyly, mohou byt
predstaveny v tGvodu prace. Psani bibliografickych citaci se ridi normou
CSN ISO (viz kapitola 2). Seznam pouzitych zdroji se usporadava abecedné
podle pocéte¢nich pismen ptijmeni autora.

3.5.9 Seznam zkratek

Seznam zkratek se zarazuje tehdy, jsou-li v praci pouzivany zkratky (zejména
zkratky cirkevnich dokumentt nebo jiné, neprilis znamé zkratky. Zarazenim
seznamu zkratek autor usnadnuje ¢tendfi orientaci v textu. Nepouzivaji-li se
vsak v textu prace zkratky v prili§ hojné mife a jsou-li v textu (napriklad pfi
prvnim vyskytu) dtsledné vysvétleny, neni tfeba seznam zkratek do
zavérecné prace zarazovat. Zkratky se v seznamu fadi abecedné. Seznam je

dobré zarovnat pomoci tabeldtor.

Pfiklad:
ISV - Institut socialnich vztahu
RVP ZV - Ramcovy vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani

3.5.10 Seznam priloh

Seznam priloh se do zavérecné prdce zarazuje pouze v pripadé potteby;
seznam je dobré zarovnat pomoci tabelatoru.

Pfiklad:

Pfiloha l. Pfepis rozhovoru s J. N.
Pfiloha Il. Pfepis rozhovoru s Z. P.
Priloha lll.  Provozni fad Centra Koniklec
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3.5.11 Prilohy

Prilohy vkladame na konec prace a v textu odkazujeme napt. na ,Prilohu 1.
Prilohy ¢islujeme za sebou fimskymi ¢islicemi od prvni do posledni. Do
priloh zarazujeme takovy material, ktery je dtilezity pro pochopeni celé prace,
jehoz uvedeni v textu by vsak Ctenare rusilo. Jedna se napt. o texty pouzitych
dotazniki, fotograficky materidl, fotokopie archivilii apod. Prilohy musi byt
okomentovany. Tabulky, grafy a obrazky mizeme vkladat do pfiloh, nebo i
pfimo za konkrétni text, jsou-li funkéni a nenarusi-li presprilis jeho
soudrznost. Je-li tabulek, grafi nebo obrazkd v textu vice, Cislujeme je
prubézné, napi. ,Obr. 1, Tab. 4, Graf 2“.

3.5.12 Abstrakt

Abstrakt se piSe vzdy na samostatnou stranku. Abstrakt (zhruba 10 radku) je
strucnd a vystizna charakteristika obsahu price slouzici zejména pro
katalogizaci prace, jeji snadné vyhleddni a rychlé sezndmeni se sjejim
obsahem. Pred abstrakt se vceském jazyce napisi bibliografické udaje
diplomové prace a klicovd slova prace. Klicova slova slouzi zejména
k vyhledavani praci v databdzich, proto je tieba zvolit takové vyrazy, které co
nejpresnéji vystihnou téma préce.
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Prakticka ¢ast obsahuje charakteristiku a srovnani tfi zvolenych zafizeni:
Détského centra Arpida jako zastupce nestatni necirkevni organizace, Ustav socialni
péte Empatie jako zastupce statni péfe a Stfedisko Rolnitka Diakonie CCE jako
zastupce zafizeni zfizovaného cirkevni organizaci. VSechna tfi zafizeni jsou dobfe
vedena. Poskytuji svym klientdm vysoce kvalitni komplexni sluzby a navic fadu
moznosti, jak travit volny €as. Ve viech jsou uznavany kfestanské hodnoty, pfedevsim
ucta k druhému €lovéku. Kvalita jednotlivych zafizeni nespociva v tom, zda jsou statni,
nestatni €i cirkevni. ZaleZi pfedevsim na kvalité lidi, ktefi v nich pracuji. Délaji-li svou
praci s laskou, jsou oni i jejich klienti spokojeni.

3.5.13 Abstract (abstrakt v anglickém jazyce)

V anglickém jazyce se u abstraktu neuvadéji bibliografické tdaje prace, pouze
anglicky nazev prace, klicova slova prace a abstrakt. Je tfeba dbét na kvalitu
anglického textu, zejména na kvalitu prekladu ndzvu prace, ten se totiz objevi

v anglickém doplnku k diplomu, tzv. Diploma Supplement.

Priklad:

ABSTRAKT

SPATENKOVA, L. Péce o lidi s mentdinim postizenim v Ceské republice. Porovnani
soukromeého, statniho a cirkevniho zafizeni. Ceské Budéjovice 2005. Diplomova prace.
Jihoteska univerzita v Ceskych Budéjovicich. Teologicka fakulta. Katedra praktické
teologie. Vedouci prace A. Kfistan.

Klitova slova: mentalni postiZeni, mentalni retardace, dstav socialni péce,
neziskova organizace, cirkevni organizace, volny ¢as, kfestanské
hodnoty, agapé, diakonia

Prace se zabyva kvalitou péte o lidi s mentalnim postizenim v Ceské republice ve
statnich a nestatnich zafizenich v€etné cirkevnich. Teoreticka ¢ast charakterizuje lidi
s mentalnim postiZzenim, jejich rodinu a vychovatele. Dale popisuje zminéné typy
zafizeni, zabyva se moznostmi lidi s mentalnim postizenim ve volném ¢ase a otazkou,
zda je vhodné je evangelizovat.

Priklad:

ABSTRACT

Care for people with mental retardation in the Czech Republic: Comparison of
private, state-owned and nonprofit church institutions

Key words:  mental retardation, institute of social care, nonprofit organisation,
church organisation, free time, Christian values, agapé, diakonia

The thesis deals with care for mentally handicapped people in the Czech Republic in
institutes run by the state itself, nonstate nonprofit organisations and church
nonprofit organisations. The first part characterises mental retardation, families and
tutors who take care for these people. Next it describes various types of organisations
that help such people as well as possibilities of mentally handicapped people how to
take the best advantage of their free time. It also poses the question how or if ever it is
suitable to evangelise them.

In the practical part there is a description of three institutions: DC Arpida, USP
Empatie and Stfedisko Rolnitka. All of these three institutes are well led and the
qualities of their services are very high. They all offer various types of free time
activities. They accept Christian values, too. The quality of work of these institutions
depends mainly on individual qualities of people working there. If these people do their
work with love, both they and their clients can be very satisfied.




