Publikovani a typografie



Co je to typografie

= VVeda zabyvajici se naukou o tistenem textu

= Seznam pravidel a doporuceni jak spravne
sazet text

= Vyviji se od 15. stoleti

= Tato lekce by méla byt takovym pruvodcem po
nekterych pravidlech sazby textu na pocitaci a
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varovanim pred nejcastejsimi chybami



Zakladni pravidla pri psani

= Enter davam pouze na konci odstavce, ne na
konci radku

= Mezi slovy piseme vzdy jen jednu mezeru, delsi
mezery realizujeme pomoci tabelatoru anebo
jako tabulku

= Prechod na novou stranku vzdy pomoci vlozeni
konce stranky

= V ramci odstavce se nemeni typ a velikost
pisma



= Odstavec — prostor mezi dvéma uhozy Enter
= Prazdny odstavec

= Pismo — definujeme
= Typ (sada) — Arial, Times....

= Patkove, bezpatkove, strojopisne

» Rez — zakladni, tuéné (bold), kurziva (italika),
kapitalky

= Neprava kurziva (sklonene)

= Velikost
= Znakova sada (kédovani)



= Patkoveé (Serif) — Times New Roman

= MILITARY

= Bezpatkove (Sans Serif) — Arial
= MILITARY

= Strojopis (Monospaced) — Courier
« MILITARY

= VVSechna pisma — velikost 48, tucne
= Serif = francouzsky patka



Typograficke jednotky

= Zakladem je bod
= Rozlisujeme evropsky a americky
= Evropsky je 0 6 % vétsi
= Americky se nazyva pica (Cti pajka)
= 1 pica = 12 bodu
= 1 palec = 6 pica = 72 bodu
= Evropsky se nazyva cicero (francouzska pica)

= 1 cicero = 12 bodu
= 1 metr = 2660 bodu



Volba pisma

= Obvykle se pouzije pro text patkové pismo.
= Patky lépe vedou ocCi po radku

= Na nadpisy bud stejné pismo (zvetsene a
tucne) nebo bezpatkove pismo. Nikdy ne jine
patkove.

= Nesazime-li vzornik pisem, pak plati, Cim mene
pisem, tim lepe.



= Nemeély by byt rozdeleny mezi dve stranky a
kdyz, tak nesmi byt na druhe strance jeden
radek (sirotci a parchanti).

= Uvnitr se nesmi pouzit Enter, maximalne
nucené zalomeni (Shift + Enter)

= QOdstavce se obvykle oddeluji svislou mezerou,
ktera byva polovina velikosti pisma-

= Prvni radka odstavce (zarazkova), byva
odsazena o vhodnou velikost.

= Zaporne odsazeni = predsazeni.



= Prvni odstavec se nekdy neodsazuje

= Posledni radka by nemela byt kratsi nez
odsazeni

= Naopak by nemela koncit uplne na konci radku
= Zarovnani vlevo nebo do bloku

= Mame-li prevazné kratké odstavce (do tri
radku) je lepSi zarovnat vlevo



Déeleni slov

= Resi mluvnicka pravidla — viz Pravidla eského
pravopisu

= V odstavci nema byt vice nez tri deleni

= Pod sebou by nemélo byt vice nez 6 deleni

= V techto dvou pripadech se k deleni pocita |
Interpunkce



Deéeleni slov

= Nedelitelné veci
= Zkratky
= Cisla a jednotky
= Tituly a jména

= Slova kde by zbylo na konci radku jedno pismeno
(o-kurka)

= Nesmi vyjit hanlivé slovo (knihovna, tlumocit,
rozpicky ...)



Spojky a predlozky

= Jednopismenné nesmi zustat na konci radku

= Vyjimkou je malé pismeno a ve vyznamu
sluCovacim (ne ,a proto”)

= Stejné tak se nemusi toto pravidlo dodrzet pri
sazbé do uzkych sloupcu



Cisla

Pise bud Cislo nebo slovo
Nelze kombinovat (5ti 5-ti ...)

Mezi jednotku a Cislo se dava vzdy nedelitelna
mezera

Nedélitelna mezera téz mezi tisice nebo cisla u
telefonnich Cisel (387 771 111)

Procenta — 5 % vs. 5%



Datum a cas

= Povolene formaty data
= 2. rijna 2009
= 2.10. 2009
= 2. X. 2009
» Cas
« Bé&Zny zapis 7.51:23
= Sportovni zapis 2:15:17,452



= InterpunkCni znaménka

?21::
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Za posledni pismeno bez mezery a za nim mezera
Zcela typograficky spravné je oddéleni dvojtecky,
stfredniku, otazniku a vykricniku od posledniho
pismene malou nedelitelnou mezerou

3:2 je sportovni vysledek

3 :2]edeleni

Pro tri teCky (vypustka) ... by se mel pouzit
specialni znak (mezi teCkami je vetsi mezera),
teCka (konec vety) se za ne jiz nepise



= Normalni pomléka (divis) Cesko-Slovensko,
nebo-li

= Spojovnik (je o neco Sirsi)
= Téz en-dash (Sirka n)

Mountfield-Sparta (vyznam proti)
Lennon-McCartney (vyznam a)
Ceské Budéjovice-Jihlava (z do)
1989-2009 (od do)

KE 234 ,-

Nesmi byt na zaCatku radku



= Rozdelovnik (velmi dlouha pomicka)

= em-dash
= Naznaceni prestavky v reci
= Neukonceny konec odstavce
= Matematické znamenko minus

= Jako plus bez svislé carky

AL &V 4



Uvozovky

= Ceské uvozovky jsou:

= Uvozovaci vlevo dole s ,ocasky” vpravo dolu
= Uzaviraci vpravo nahore s ,ocasky” vlevo nahoru

= Anglicané a Francouzi maji jiné uvozovky

= Mezi uvozenym textem a uvozovkou neni
mezera



= Text v zavorce se od zavorky neoddeluje
mezerou, tak je okolo bloku v zavorkach.

= Je-li veta cela v zavorce je zavorka za
interpunkcnim znameéenkem (jinak naopak).



N BNy

Desatero nejhouzevnatejsich

4

ch pover

= Prevzato ze zpravodaje CSTUGU CcCislo 4 rocnik
1994

= 1. tehle (s pikantni mutaci téchle)
= 2. ranne brambory

= 3. a nebo, na levo
a naproti tomu
byt sto, nashledanou

= 4. standartni (z vychoziho standardu je
standarta)

= 5. Himalaje (hattrick v jednom slove)



N BNy

Desatero nejhouzevnatejsich

4

ch pover

= 6. Vy, Vas jinde nez v dopisech

= /. napjeti
a naproti tomu
idel, Idei, ba i Idee

= 8. dvestepadesatctyri, 5 ti, 5-ti, 5ti denni,
dokonce 5-teho

= 9. plzensko, Plzensky, stredoevropan, Stredni
Evropa

= 10. pedikdra, usilovny, Uprka



N BNy

Desatero nejhouzevnatejsich

4

visnvch pover

= A jako tri musketyri byli Ctyri, | nasich pover je o
jednu vic:
= vyjimka



E — typografie

= Elektronicky publikovany text ma nektere
typografické zvlastnosti

= Nemusime hlidat konce stranek
= Muzeme vice pouzivat barvy

= Ale je treba pocCitat s moznosti, ze si tento text
uzivatele budou tisknout

= Je tfeba poditat se skutecnosti, Zze se text muze
kazdemu zobrazit jinak (prohlizece WWW, verze

Wordu, atd.)



Dekuji za pozornost
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